THONG TIN VE TUYEN DUNG
CHUYEN VIEN PAU TU (THU TUC DU AN)

M6 ta cong viéc

- Xay dung bang tién d6 tong thé cac thu tuc phép 1y cho cac du an;

- Soan thao céc loai van ban (T¢ trinh, cdng van, bao cao...) trong qud trinh thuc
hién cac thu tuc phap ly du an;

- Truyc tiép quan ly va lap cac ho so lién quan trong qua trinh dé xuat dyu an dau
tu, xin chap thuan chu treong dau tu va chip thuan nha dau tu: Vin ban dé xut
nghién ctru va thuc hién du an; Ho so dé xuit du an dau tu...

- Quan ly c6 hé théng cac ho so lién quan trong qué trinh dén bu GPMB, phéi
hop voi Ban GPMB lap cac hd so phap 1y lién quan (hd so chuyén nhuong
QSD dét; hd so giao dat, thué dat...) dam bao tuan tha quy dinh ctia phap luat;

- Pau mbi thuc hién céc tha tuc phéap ly du an véi co quan quan 1y nha nudc
trong cac giai doan cua du an (thu tuc tai trg Quy hoach; thi tuc phép Iy vé dat
dai, Quyén sir dung dét; thu tuc xin cap GCN dau tu (néu c6); hd so diéu chinh
du an dau tu; phé duyét QH; phé duyét Bao cdo danh gia tac dong moi trudng;
tham duyét PCCC; tham dinh Béo céo kha thi; xin cip GPXD...);

- Cap nhat cac van ban phap luat lién quan dén cong tac phap ly dy &n, nham
dam bao tinh hiéu qua, an toan khi tim kiém, dau tu thuc hién Dy an;

- Luu trit hd so phap 1y cac du an duoc phan céng phu trach theo quy dinh phép
luat, dam bao day da danh muc ho so, thuan tién khi tra ctru va st dung.

Y&u cau cong viéc:

- Tét nghiép dai hoc tro I1én chuyén nganh: Xay dung/Kién trac/Kinh té Xay
dung/Kinh té/Tai chinh/Luat. ..

- CO Chung chi dinh gia xay dung hang 11 tré 1&n 1a mot lgi thé.

- Am hiéu cac Vian ban phap luat (lién quan dén hoat dong dau tu Bat dong san):
Luat Pau tu, Luat Dau gia tai san, Luat Dat dai, Quy hoach, Nha ¢, Xay dung,
Kinh doanh bat dong san... va cac van ban dudi Luat.

- Am hiéu vé trinh ty, thi tuc phap ly du an tir giai doan chuan bi du an dén giai
doan thyc hién du an (trinh tu v& chap thuan Cha truong dau tu; trinh tu phé
duyét Quy hoach; v& hinh thirc lva chon nha dau tu; trinh tu giao dat, thué dat,
giai phong mat bang, xay dung, PCCC, Bao vé mdi truong. ..).

- CO6 kién thuc, kinh nghiém thyc té va khdng ngirng cap nhat thong tin thi truong
bat dong san cua Viét Nam;

- CO k¥ ning giao tiép, dam phan, thuyét trinh, 1ap ké hoach va béo céo.

- K¥ nang soan thao van ban hanh chinh, van ban phéap ly tuan thu ky thuat trinh
bay van ban.

- Tinh than trach nhiém cao.

- Ngoai hinh kha, chiu duoc 4p luc cdng viéc cao va c6 thé di cong tac tai Cac
tinh thanh phd.



